★最高学历证书、关系证明（如有随行家属）需经中国驻该国使领馆认证并提供正规翻译公司的中文翻译件，需查验原件。如上述证件在中国取得，则无需认证。
★办理来华签证地点一般为国籍国，在非国籍国办理签证者须提供其所在国官方发放的外国人居留证明或工作证明复印件（如身份证、居留证或工作签证）。
若受邀人计划在中国香港或中国澳门办理签证，需提供香港或澳门身份证、居留证或工作签证，验原件。
★材料齐备是取得相关证件的必要条件，但深圳市外专局及深圳市外事办公室有权拒发《来华工作许可》或《邀请确认函》，更改、取消已发出的相关证件，并不予解释原因。







办理《外国专家来华工作许可证》申请材料清单 
1. 《申请报告》（请下载模板填写完成后，学院签字盖章，外教签字）
2. 申请人中英文简历 （请按模板格式填写，并由外教签名确认）
3. 申请人护照复印件（如申请人曾在华工作，请提供申请人过往工作签证、就业居留许可）
4. 最高学历证书
5. 健康证明
6. 中英文聘用合同（其中合同关于社会保险的规定需符合中国法律规定，60岁以上人士需购买商业保险）
7. 申请人所在国官方出具的无犯罪证明及由申请人签署的《无犯罪记录承诺书》
8. 电子版证件照JPG格式以及白底大一寸照片2张
9. 如有随行家属，需提供家属的护照复印件。配偶须提供婚姻关系证明及健康证明，18岁以下子女须提供出生证明。
10. 如申请人曾在华工作过的，需提供原聘用单位为其出具的推荐信和原《外国专家证》注销证明
●《来华工作许可证》有效期为六个月，请申请人收到文件之后尽快前往当地驻华使馆办理工作签证入境。




办理《邀请确认函》所需材料
1. 申请人护照复印件（护照剩余有效期须6个月以上）
2. 曾来华的外国人须提供最近一次来华的清晰签证页及出入境页复印件
3. 中英文聘用合同（其中合同关于社会保险的规定需符合中国法律规定）
4. 《外国专家来华工作许可证》复印件，需验原件
5. 申请人如有随行家属（限配偶，未满18周岁的子女），可连同家属一起申请《确认邀请函》（需验关系证明原件）
●如办理工作签证地是非国籍国首都，请提前确认申请人办理来华签证的所在城市 



办理《外国专家证》新办申请材料清单 
已获得《外国专家来华工作许可证》，取得Z签证入境的外国专家
1. 《申请报告》（请下载模板填写完成后，学院签字盖章，外教签字）
2. 申请人护照复印件。（护照信息页、Z签证页及入境章页）
3. 申请人6个月内正面免冠照片，每人2张。（大一寸，白色背景）
4. 《外国专家来华工作许可证》申请人存根
5. 最高学历证书复印件，验原件
6. 关系证明（如有随行家属）复印件，验原件
7. 中英文聘用合同（其中合同关于社会保险的规定需符合中国法律规定）
8. 深圳市口岸医院（福田区）/深圳国际旅行卫生保健中心南山体检部出具的《健康证明》
9. 所在国官方出具的无犯罪记录证明及由申请人签署的《无犯罪记录承诺书》（下载模板，填写后申请人签名）
10. 如有随行家属，需提供家属的护照复印件，彩色大一寸照片1张。配偶须提供婚姻关系证明及健康证明，18岁以下子女须提供出生证明。
11. 如申请人曾在华工作过的，需提供原聘用单位为其出具的推荐信和原《外国专家证》注销证明



★需在《外国专家证》到期前一个月到我部提交材料
办理《外国专家证》延期申请材料清单
1. 《申请报告》(请下载模板填写完成后，学院签字盖章，外教签字)
2. 申请人护照原件、复印件（护照信息页、居留许可页）
3. 《外国专家证》原件、复印件
4. 申请人及随行家属6个月内正面免冠照片，每人1张。（大一寸，白色背景）
5. 关系证明（如有随行家属）复印件，验原件
6. 中英文聘用合同（其中合同关于社会保险的规定需符合中国法律规定）
7. 如有随行家属，需提供家属的护照复印件（个人信息页以及有效就业者家属居留许可页）



办理《外国专家证》变更申请材料清单
1. 《申请报告》(请下载模板填写完成后，学院签字盖章，外教签字)
2. 《外国专家证》原件、复印件
3. 申请人护照与就业居留许可原件复印件
4. 申请人6个月内正面免冠照片1张。（大一寸，白色背景）
5. 申请变更内容的证明材料







办理《外国专家证》转聘申请材料清单
1. 《申请报告》(请下载模板填写完成后，学院签字盖章，外教签字)
2. 原《外国专家证》注销证明
3. 原单位出具的《推荐信》
4. 申请人中英文简历 （请按模板格式填写，并由专家签名确认）
5. 申请人护照复印件（含签证、有效就业居留许可页）。
6. 健康证明
7. 中英文聘用合同（其中合同关于社会保险的规定需符合中国法律规定）
8. 申请人所在国官方出具的无犯罪证明及由外教签署的《无犯罪记录承诺书》
9. 最高学历证书
10. 申请人6个月内正面免冠照片，每人2张。（大一寸，白色背景）
11. 如有随行家属，需提供家属的护照复印件，证件照1张。配偶须提供婚姻关系证明及健康证明，18岁以下子女须提供出生证明。




